PATVIRTINTA

Pasvalio Lévens pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2024 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. V-134

PASVALIO LEVENS PAGRINDINES MOKYKLOS BIUDZETO ISLAIDU
SAMATU RENGIMO IR BIUDZETO VYKDYMO ATASKAITU PATEIKIMO TVARKOS
APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio Lévens pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) biudzeto iSlaidy samaty
rengimo tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja Mokyklos biudzeto sagmaty rengima, asignavimy
naudojimg ir nepanaudoty asignavimy grazinimg i Pasvalio rajono savivaldybés biudzeta.

2. Sioje Tvarkoje vartojamos savokos atitinka sgvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos
biudZeto sandaros jstatyme ir kituose biudzeto sudarymo, vykdymo ir administravimo tvarka
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

3. Savivaldybés biudZetui sudaryti ir biudzeto vykdymo atskaitomybei rengti naudojamos
Lietuvos Respublikos finansy ministro (toliau — finansy ministras) patvirtintos formos, institucijy,
atsakingy uz valstybiniy (valstybés perduoty savivaldybéms) funkcijy vykdyma, metodiniai
nurodymai ir formos bei Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy biudzety pajamy ir iSlaidy
klasifikacija.

I1. SKYRIUS
MOKYKLOS BIUDZETO PROJEKTO RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

4. Mokyklos biudzeto sgmaty rengimg organizuoja vyr. finansininkas (toliau - Buhalteris).

5. Savivaldybés biudzetas sudaromas taikant strateginio planavimo ir biudzeto sudarymo
pagal programas principus.

6. Mokyklos biudzeto projektas rengiamas vadovaujantis Pasvalio rajono savivaldybés
biudZeto sudarymo ir vykdymo taisyklémis:

6.1. Kiekvienais metais iki spalio 30 d. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams,
Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, pateikia kitiems metams reikalingy 1€8y ir iSlaidy
projekta. Savo teikiamuose projektuose nurodo ilgalaikio ir trumpalaikio turto jsigijimui,
kvalifikacijos kélimui, smulkaus remonto atlikimui, renginiams reikalingy €Sy suma, reikalingy
1¢Sy Sildymui, elektros energijai, rySiams, kitoms paslaugoms, ilgalaikio turto remontui ir kt. poreikij.

6.2. Mokyklos buhalteris nagrin¢ja praé¢jusiy mety Mokyklos islaidas, galiojancius
norminius aktus, turinCius jtakos biudzeto iSlaidy apimciai, iSlaidy projektuose pateikty
paskaic¢iavimy tiksluma.

6.3.Mokyklos direktorius jvertina ar laikytasi taupumo rezimo pagal keliy mety statistinius
duomenis, prireikus skai¢iavimus tikslina.

6.4. Vadovaudamasis visais pateiktais projektais, buhalteris sudaro biudzeto asignavimy
poreikio suvesting pagal biudzeto i$laidy klasifikacija.



6.5. Buhalteris pateikia biudZeto projekta Pasvalio rajono savivaldybés finansy skyriui.
ISlaidy samaty projektai sudaromi pagal Lietuvos Respublikos finansy ministerijos patvirtintas
i8laidy samaty ir projekty skaic¢iavimy formas.

7. Sudarant i§laidy samatas Mokyklos direktorius turi uztikrinti, kad patvirtinty asignavimy
ribose biity padengti kreditoriniai jsiskolinimai, susidare iki biudZetiniy mety pradzios, buty laiku
mokamas darbo uzmokestis ir mokesciai, atsiskaitoma uz paslaugas pagal sutartinius
Isipareigojimus.

8. Pasvalio rajono savivaldybés tarybai patvirtinus rajono savivaldybés biudzeta, Mokyklos
Buhalteris suraso patvirtinty programy samatas su ketvirtiniu paskirstymu pagal patvirtintas
duomeny pateikimo formas ir ne véliau kaip per 15 darbo dieny pateikia Pasvalio rajono
savivaldybés finansy skyriui. Programy sagmaty duomenis Buhalteris suveda j Biudzeto programa.

9. Direktorius atsizvelgdamas | planuoty léSy (remontui, eksploatacijai, kvalifikacijos
kélimui, ilgalaikio ir trumpalaikio turto jsigijimui ir kity prekiy ir paslaugy jsigijimui) poreikj ir
siekdamas jy efektyvaus panaudojimo, nusprendzia kokiems poreikiams einamaisiais metais bus
skirtos gautos
1¢Sos. Neplanuoty prekiy ir paslaugy pirkimg darbuotojai aptaria su Mokyklos direktoriumi,
Buhalteriu ir jvertinus jy svarba bei efektyvuma, atliekami arba atidedami pirkimai kitiems metams,
atsizvelgiant | turimy 1éSy likutj. Jeigu einamaisiais metais buvo skirtos 1¢Sos (biudzeto) nupirkti
tam tikrg preke arba paslauga, bet jos buvo nupirktos i$ kity 1éSy arba tai jsigyti tapo netikslinga,
Sios 1éSos skiriamos kitiems poreikiams arba neplanuotiems pirkimams atlikti.

10. Mokyklos biudzetas sudaromas vieneriems metams — nuo sausio 1 dienos iki gruodzio
31 dienos. I biudzeto pajamas jskaitomos mokétojy jmokos, pervestos iki gruodzio 31 d. jskaitytinai.
Metams pasibaigus, nepanaudotus biudZeto asignavimy liku¢ius Mokykla graZina j Pasvalio rajono
savivaldybés biudZetg iki gruodzio 31 dienos, bet ne véliau kaip iki sausio 6 dienos.

11. Mokykla turi teis¢ einamaisiais metais keisti patvirtinty asignavimy pagal ekonoming
klasifikacijg paskirtj, nevirSijant patvirtinty tam tikrai programai bendryjy asignavimy iSlaidoms
sumy, pateikiant Pasvalio rajono savivaldybés finansy skyriui nustatytos formos pazyma-pranesima
apie iSlaidy samatos pakeitimus. Mokyklos asignavimy pakeitimai vykdomi vadovaujantis Pasvalio
rajono savivaldybés biudzeto sudarymo ir vykdymo taisyklémis.

III. SKYRIUS
MOKYKLOS BIUDZETO VYKDYMAS

12. Mokyklos biudzeto vykdyma organizuoja Mokyklos direktorius.

13. Mokyklos direktorius atsako uz:

13.1. Programy sgmaty sudarymg ir vykdyma nevirSijant patvirtinty asignavimy sumy, uz
paskirty asignavimy efektyvy, atitinkantj programoje nustatytus tikslus, ekonomiska ir rezultatyvy
naudojima.

12.2. Atsiskaitymus su darbuotojais, mokes¢iy administravimo jstaigomis, visy rusiy
energijos ir
kity darby, paslaugy bei prekiy tiekéjais, iSskyrus atvejus, kai laiku neapmokamos mokéjimo
paraiskos, pateiktos Pasvalio rajono savivaldybés finansy skyriui asignavimams gauti.

13.3. Buhalterinés apskaitos organizavima, ataskaity rinkiniy pagal VieSojo sektoriaus
atskaitomybés jstatyma ir kity teisés akty reikalavimus rengima bei laiku pateikima Pasvalio rajono
savivaldybés finansy skyriui.



14. Mokyklos biudzeto jvykdymo ataskaity rinkinius (ketvirtines, pusmetines, metines)
rengia
Mokyklos Buhalteris, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viesojo sektoriaus atskaitomybés
istatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu, VieSojo sektoriaus apskaitos,
finansinés atskaitomybés standartais (toliau - VSAFAS).

15. Mokyklos Buhalteris kiekvieng ketvirtj teikia informacija Mokyklos direktoriui apie
biudZeto pajamy vykdyma pagal pajamy riisis, mokétiny ir gautiny sumy ataskaitg.

16. Mokyklos biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius pasiraSo Mokyklos direktorius arba jo
igaliotas administracijos vadovas ir vyr. finansininkas teisés akty nustatyta tvarka.

IV. SKYRIUS
MOKYKLOS GAUNAMA FINANSINE PARAMA

17. Mokykla pagal Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos jstatymg gautg parama
(pinigines 1¢Sas) gali naudoti jstaigos uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti.

18. Gautos paramos apskaita tvarkoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos labdaros ir
paramos jstatymu ir naudojama Mokyklos reikméms.

19. Mokyklos vardu gauta parama (piniginés 1€Sos) laikoma atskiroje Mokyklos saskaitoje.

V. SKYRIUS
MOKYKLOS PAJAMOS

20. Mokyklos pajamos — gaunamos pajamos uz turto nuomag ir suteiktas paslaugas, kurios
imokamos j Pasvalio rajono savivaldybés biudzZeta ir naudojamos Mokyklos i§laidoms apmokeéti ir
kitiems poreikiams pagal patvirtintas programy sagmatas.

21. Mokykla gautas pajamas kaupia atskiroje sgskaitoje ir sumas i$ Sios saskaitos jmoka i
Pasvalio rajono savivaldybés biudzeta ne reciau kaip vieng kartg per ménes;.

22. Mokyklos pajamos jy programoms vykdyti pervedamos pagal Pasvalio rajono
savivaldybés finansy skyriui pateiktg paraiska.

23. Mokyklos teikiamy paslaugy kainos patvirtintos Pasvalio rajono savivaldybés tarybos.

VI. SKYRIUS
SAVIVALDYBES BIUDZETO VYKDYMAS IR ASIGNAVIMU
ADMINISTRVIMAS

24. Savivaldybés tarybai patvirtinu Savivaldybés biudzeta, Mokykla per 10 darbo dieny
patvirtina savo jstaigos biudzeto programy samatas pagal programy finansavimo Saltinius,
priemones, funkcinés ir ekonominés klasifikacijos kodus. Paskirstydami asignavimus pagal
ketvir¢ius, juos turi planuoti atsizvelgdami j realius planuojamus moke¢jimus dél prisiimty ar
numatomy prisiimti jsipareigojimy kiekvieng ketvirtj. Programy samaty duomenis suveda j biudzeto
apskaitos programg ir patvirtintas programy sgmatas su kitomis patvirtintomis formomis pateikia j
Finansy skyriui. Tarnybos sagmatas tvirtina asignavimy valdytojas. PasiraSo Mokyklos direktorius ir
buhalteris.

25. Sudarydama Savivaldybés biudzeto programy samatas, turi uztikrinti, kad blity numatyti
asignavimai pra¢jusiy mety jsiskolinimams padengti planuojamaisiais metais, nevirSijant tiems
metams skirty Savivaldybés biudzeto asignavimy.



26. Savivaldybés biudZeto asignavimus, Mokykla privalo uZtikrinti:

26.1. Programos vykdyti skirty 1éSy naudojimo teisétuma, ekonomiskuma, efektyvuma ir
rezultatyvuma.

26.2. Atsiskaityma laiku su darbuotojais, mokes¢iy administravimo institucijomis, prekiy ir
paslaugy tieké¢jais.

27. ParaiSkos 1éSoms gauti pateikiamos pries 3 darbo dienas iki mokéjimo termino, bet ne
dazniau kaip 3 (tris) kartus per ménesj.

28. Mokykla vykdydama Savivaldybés biudzeta ir teikdama paraiSkas dél asignavimy
gavimo gali virSyti i§laidas pagal ekonominés klasifikacijos straipsnius iki 50 (penkiasdeSimt) eury,
nevirSijant bendros tai programos sgmatai patvirtintos léSy sumos.

29. Jeigu Savivaldybés iZdo saskaitoje néra pakankamai 1¢Sy vykdyti visiems vienu metu
atsiradusiems jsipareigojimams ir nevykdomas Savivaldybés biudzetas, finansavimas Mokyklai
vykdomas ir Mokykla naudoja Sias 1éSas tokia tvarka:

29.1. Darbo uzmokesciui.

29.2. Socialinio draudimo jmokoms.

29.3. Pasalpoms ir kitoms socialinéms iSmokoms.

29.4. Atsiskaitymams uz komunalines paslaugas.

29.5. Kitoms numatytoms reikméms.

VII. SKYRIUS
TARNYBOS ISISKOLINIMU PADENGIMO TVARKA

30. Mokykla mety pabaigai atlicka mokétiny ir gauting sumy inventorizacija, t.y. su
debitoriais ir kreditoriais pasiraSo mokétiny ir gautiny sumy tarpusavio suderinimo aktus.

31. Sudarant programy samaty projektus, numato reikiamus asignavimus praéjusiy mety
mokétinoms sumoms dengti nevirSijant tiems metams skirty asignavimy.

32. Mety pabaigoje 1§ sutaupyty asignavimy pirmiausia dengia skolas. Nesant skoly,
nepanaudoti asignavimai gali buti skirti turtui jsigyti ir kitoms reikméms vykdyti.

33. Mokykla pasibaigus ataskaitiniam ketvir¢iui iki kito ménesio 12 d. pagal Finansy
ministro patvirtintas formas teikia Finansy skyriui mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas.

VIII. SKYRIUS
SAVIVALDYBES BIUDZETO ASIGNAVIMU KEITIMAS

34. Mokykla biudzetiniais metais, ne veliau kaip likus 15 (penkiolika) kalendoriniy dieny iki
atitinkamo ketvir¢io pabaigos, pateikia Finansy skyriui praSymus keisti patvirtinty Savivaldybés
biudZeto asignavimus pagal ekonoming klasifikacija (nekei¢iant programos, priemonés, valstybés
funkcijos) paskirtj ir ketvirtinj paskirstyma, nevirSijant patvirtinty tam tikra programai bendryjy
asignavimy islaidoms, i$ jy darbo uzmokesciui, jeigu kei¢iama suma sudaro ne maziau kaip 100
(Simtas) eury.

35. Mokykla praSymus Savivaldybés tarybai dél asignavimy paskirties keitimo pagal
programy finansavimo $altinius, priemones, funkcinés ir ekonominés klasifikacijos kodus pateikia
prie§ 20 (dvideSimt) kalendoriniy dieny iki planuojamo Savivaldybés tarybos posédzio. Kartu su
praSymu pateikiama PaZyma — praneSimas apie strateginio veiklos plano pakeitimus ir Pazyma —
praneSimas apie biudzeto asignavimy pakeitimus.



36. Mokykla vadovaudamasi priimtu Savivaldybés tarybos sprendimu dél Savivaldybés
biudZeto patikslinimo per 2 (dvi) darbo dienas pateikia Finansy skyriui papildomas (jeigu
papildomai buvo skirta 1éSy) programy samatas.

37. Finansy skyrius, gaves i§ Mokyklos 35 ir 36 punktuose minétus dokumentus, per 5
(penkias) darbo dienas atlieka biudzZeto pakeitimus apskaitos programoje ir pateikia asignavimus
Tarnybai pazymag — praneSimg. Pazyma — praneSima pasiraso Finansy skyriaus vedéjas ir
vyriausiasis specialistas.

IX. SKYRIUS
SAVIVALDYBES BIUDZETO VYKDYMO IR FINANSINIU ATASKAITU
RINKINIAI

38. Mokykla biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius rengia vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos viesojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu ir Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
nustatytomis BiudZeto vykdymo ataskaity rinkinio sudarymo taisyklémis.

39. Mokykla, Savivaldybés kontroliuojamas vieSojo sektoriau subjektas (VSS):

39.1. Finansinius ataskaity rinkinius sudaro ir teikia Finansy skyriui vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartais, VieSojo sektoriaus subjekty finansiniy ataskaity konsolidavimo tvarko
aprasu bei VieSojo sektoriaus subjekty finansiniy ataskaity rinkiniy konsolidavimo metodika.

39.2. Metiniy finansiniy ataskaity duomenis teikia VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacing sistemg (toliau VSAKIS), kurioje atlieka Lietuvos Respublikos finansy
ministro patvirtintame atitinkamy mety konsolidavimo kalendoriuje nurodytus veiksmus pagal
kalendoriuje nustatytus terminus.

39.3. Elektroniniu bidu teikia Finansy skyriui tarpinius finansiniy ataskaity rinkinius ne
véliau kaip per 50 dieny pasibaigus tarpiniams ataskaitiniam laikotarpiui, metinius finansiniy
ataskaity rinkinius ne véliau kaip iki kovo 15 d.

40. Mokykla finansiniy ataskaity rinkinj pateikia Savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybai.

41. Mokyklos biudzeto vykdymo ir konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkiniai skelbiami
Tarnybos interneto svetain¢je vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
istatymo nustatyta tvarka.

X. SKYRIUS
EUROPOS SAJUNGOS FINANSINES PARAMOS, KITOS GAUNAMOS
FINANSINES PARAMOS LESU VALDYMAS

42. Europos Sajungos finansiné parama ir kita gaunama finansiné parama finansuojama
atsizvelgiant  patvirtintus asignavimus prisiimtiems jsipareigojimams vykdyti pagal pasirasytas
projekty finansavimo ir administravimo sutartis ir §iy programy samatas.



